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УТВЕРЖДЕНО 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики 

мэрии города Архангельска 

от 13.02.2013  №   41 
 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

муниципальному учреждению культуры муниципального образования "Город Архангельск" 

"Централизованная библиотечная система" 

на 2013 год 

 

 

ЧАСТЬ 1 

 

 

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной услуги 

 
 

Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей 

библиотек  

 

2. Потребители муниципальной услуги 

 
 

Физические и юридические лица  

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги 

 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

Наименование 

показателя 
Единица 

измерения 
Формула 

расчета 

Значения показателей качества 

муниципальной услуги 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 

(исходные 

данные для его 

расчета) 

2011 2012 2013 

1.Читаемость экземпляр 
 

Квыд /  Кпол
1
 

 

 

19.50 

 

 

19.50 19.50 

дневник работы, 

книга суммарного 

учета, форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

2. Посещаемость посещение Пос/ Кпол
2
 - 

 

7 
7 

дневник работы, 

форма 6-НК  

федерального 

статистического 

наблюдения 

                                                 
1
 Квыд – количество книговыдачи; Кпол – количество пользователей 

2
 Пос – посещение;  Кпол – количество пользователей 
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3. Обращаемость экземпляр Квыд/Ф
3
 - 1,9 1,9 

дневник работы, 

книга суммарного 

учета, форма 6-

НК  федерального  

статистического 

наблюдения 

4.Количество кружков и 

клубов по интересам 

кружок, 

клуб 

абсолютный 

показатель 
- 

 

40 

40 

дневник работы, 

информационный 

годовой  отчет о 

деятельности 

МУК «ЦБС» 

5. Наличие 

обоснованных жалоб на 

некачественную услугу 

жалоба 
абсолютный 

показатель 
0 0 0 

книга жалоб и 

предложений, 

письменные и 

устные 

обращения 

граждан 

6. Доля респондентов – 

потребителей муници-

пальной услуги, 

удовлетворенных 

качеством 

предоставляемой им 

муниципальной услуги 

процент 
Кур/Кор * 

100
4
 

90.00 90.00 90.00 

итоги 

мониторинга 

соответствия 

оказания 

муниципальных 

услуг Стандарту 

7. Число пользователей человек 
абсолютный 

показатель 
- 70200 70200 

дневник работы , 

форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

8. Число посещений человек 
абсолютный 

показатель 
- 481000 481000 

дневник работы, 

форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

9. Количество 

проведенных 

информационно-

просветительских и 

культурно-досуговых 

мероприятий       

мероприя-

тие 

абсолютный 

показатель 
2200 2200 2200 дневник работы   

10. Количество 

выполненных 

библиографических 

справок 

единица 
абсолютный 

показатель 
- 16400 16400 

информационные 

листы, форма 6-

НК  федерального  

статистического 

наблюдения 

 

 

 

 

                                                 
3
 Квыд_- книговыдача; Ф –книжный фонд 

4. Кур – количество респондентов удовлетворенных качеством  предоставляемой им муниципальной услуги; Кор – общее 

количество респондентов 
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3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях) 
 
 

Наименование показателя 
Единица 

измерения 

Значения показателей объема 

муниципальной услуги Источник 

информации о 

значении 

показателя 
2011 2012 2013 

 Осуществление библиотечного, 

библиографического и 

информационного обслуживания 

пользователей библиотек 

 

книговыдача 1320 000 1320 000 1325 000 

дневник работы, 

форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

4. Порядок оказания муниципальной услуги  

4.1. Правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги  

      Стандарт оказания муниципальных услуг по библиотечно-информационному обслуживанию населения и 

комплектованию библиотечных фондов, утвержденный  распоряжением мэра города № 1384р от 09.08.2010 года.                         
(далее – Стандарт). 

 

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 
 

Способ информирования 
Состав размещаемой (доводимой) 

информации 

Частота обновления 

информации 

1. Размещение информации на 

Официальном информационном 

Интернет - портале 

муниципального образования 

"Город Архангельск"  

информация о деятельности МУК 

«ЦБС» и объемах оказываемых 

муниципальных услуг 

по мере изменения данных 

2. Размещение информации на 

информационных стендах (в 

уголках получателей 

муниципальных услуг) в 

Учреждении, на официальном 

сайте Учреждения   

информация о режиме работы 

библиотеки, справочных телефонах 

по мере изменения данных 

перечень документов, необходимых 

для получения услуги 

по мере изменения данных 

планы  работы библиотеки ежемесячно 

анонсы мероприятий еженедельно 

3. Размещение информации в  

буклетах 

информация о деятельности МУК 

«ЦБС» с указанием адресов и 

контактных телефонов библиотек, 

тематические списки, обзоры 

литературы 

по мере выпуска буклетов 

4. Размещение  информации в 

печатных средствах массовой 

информации 

анонсы мероприятий, места 

проведения, контактные телефоны 

для справок 

не менее  чем за 5 дней до 

проведения мероприятия 

5. Размещение информации  на 

сайте «МУК «ЦБС» 
информация о режиме работы 

библиотек МУК «ЦБС» и их 

деятельности, справочных телефонах, 

фамилиях, именах, отчествах 

специалистов. Адрес официального 

сайта и электронной почты  МУК 

«ЦБС» 

по мере изменения данных 

перечень документов, необходимых 

для получения услуги 

по мере внесения изменений 

в перечень 

направления работы библиотеки не реже одного раза в год 
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анонсы мероприятий, информация о  

прошедших мероприятиях 
Еженедельно 

5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

1. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 

2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной услуги (услуг) (выполнению работы (работ) 

3. Исключение муниципальной услуги (услуг) (работы (работ) из Перечня муниципальных услуг (работ) 

муниципального образования "Город Архангельск" 

4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным 

законом предусмотрено их оказание на платной основе в пределах муниципального задания 

6.1. Правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок ее установления 
Муниципальная услуга оказывается потребителям -  бесплатно 

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)_____________-______________________________ 

 

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

Наименование Цена (тариф), единица измерения 

-   - 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль, при 

предоставлении промежуточного 

отчета о выполнении 

муниципального задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

2. Последующий контроль, при 

предоставлении отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

3. Мониторинг соответствия 

оказания муниципальной услуги 

Стандарту 

по отдельным поручениям 

начальника управления культуры и 

молодежной политики  

(не менее одного раза в год) 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города, проведение по фактам 

обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

5. Проверка книги жалоб 

Учреждения на предмет фиксации в 

ней жалоб на качество 

муниципальной услуги. Анализ 

принятых мер по жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 
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8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2013 год 

Фактическое 

значение за 

2013 год 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

Объемы оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

Качество оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

8.2.  Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

квартальный - ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

годовой - до 15 января 2014 года 

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
 

            К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания  

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального 

задания 

      В управление культуры и молодежной политики мэрии города Архангельска предоставляются: 

       - информационно-аналитический отчет о деятельности учреждения за  1 полугодие 2013   года в срок 

до 10 июля 2013 года; 

      - информационно-аналитический отчет о деятельности учреждения за   2013   год в срок до 15 января 

2014 года; 

       - план работы учреждения на 2013 год  в срок до 15 сентября 2013 года; 

       - отчеты федерального  статистического наблюдения по форме №6-НК в срок до 15 января 2014 года 

 

10. Предельно возможные отклонения от установленных показателей, характеризующих качество и (или) 

объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), в пределах которых 

муниципальное задание считается выполненным: 

показатели качества – 10 %; 

показатели объема – 0 % 

 

 
 

РАЗДЕЛ 2 

1. Наименование муниципальной услуги 
Организация деятельности кружков, творческих коллективов, любительских студий и иных клубных 

формирований 

2. Потребители муниципальной услуги 

Население в возрасте от 2 лет 

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги 
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3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

Наименование 

показателя 
Единица 

измерения 
Формула 

расчета 

Значения показателей качества 

муниципальной услуги 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 

(исходные данные 

для его расчета) 

2011 2012 2013 

1. Жанровое 

разнообразие клубных 

формирований 

жанр абсолютный 

показатель 
2,00 2,00 2,00 расписание и 

журналы учета 

занятий клубных 

формирований 

2. Средняя 

наполняемость клубных 

формирований 

человек У КФ /  ККФ
5
 

 

12,00 12,00 12,00 журналы учета 

занятий клубных 

формирований, 

договоры на 

оказание услуги 

3. Средняя 

посещаемость занятий 

клубных формирований 

процент Ч ПОС / 

ЧЗАН/СРКФ
6

 * 

100 

0,00 70,00 70,00 журнал учета 

работы клубных 

формирований 

4. Организация 

самостоятельных 

концертов, выставок, 

спектаклей и т.д. 

творческих коллективов 

мероприя-

тие 
абсолютный 

показатель 
0,00 2,00 2,00 журналы учета 

занятий клубных 

формирований, 

журнал учета 

мероприятий, 

программы 

(сценарии) 

мероприятий 

5. Участие творческих 

коллективов в 

конкурсах и фестивалях 

мероприя-

тие 
абсолютный 

показатель 
0,00 2,00 2,00 приказы об 

участии 

творческих 

коллективов в 

конкурсах и 

фестивалях, копии 

дипломов 

6. Количество 

обоснованных жалоб 

потребителей 

муниципальной услуги 

жалоба абсолютный 

показатель 
0,00 0,00 0,00 книга жалоб и 

предложений, 

журнал обращений 

граждан 

7. Доля респондентов – 

потребителей 

муниципальной услуги, 

удовлетворенных 

качеством 

предоставляемой им 

муниципальной услуги 

процент Кур/Кор  

* 100%
7 

90,00 90,00 90,00 итоги мониторинга 

соответствия 

оказания 

муниципальных 

услуг Стандарту 

 

 

 

                                                 
5
 У КФ – количество участников клубных формирований; ККФ – количество клубных формирований 

6
 Ч ПОС – число посещений занятий клубных формирований;  Ч ЗАН – число занятий клубных формирований; СР КФ – средняя 

наполняемость клубных формирований 
7
 Кур – количество респондентов удовлетворенных качеством  предоставляемой им муниципальной услуги; Кор – общее 

количество респондентов 
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3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях) 

Наименование показателя 
Единица 

измерения 

Значения показателей объема 

муниципальной услуги 
Источник 

информации о 

значении 

показателя 
2011 2012 2013 

Организация деятельности 

кружков 
клубное 

формирование 
10,00 10,00 10,00 расписание и 

журналы учета 

занятий клубных 

формирований 

4. Порядок оказания муниципальной услуги  

4.1. Правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги  

1. Стандарт оказания муниципальных услуг по организации культурно-досуговой деятельности 

муниципальных учреждений культуры и ее методическому сопровождению, по предоставлению 

условий для занятий жителей в кружках, студиях, творческих коллективах, клубных объединениях и 

иных клубных формированиях, утвержденный распоряжением мэра города от 07.07.2010 года №1201р                          

   2.    Примерное  положение  о  клубном  формировании  муниципальных  учреждений  культуры  

муниципального  образования  «Город  Архангельск», утвержденное  приказом  начальника  управления  

культуры  и молодежной  политики  мэрии  города  Архангельска от 22.01.2010 г. № 3/1 (с изменением)  
 

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 
 

Способ информирования 
Состав размещаемой (доводимой) 

информации 

Частота обновления 

информации 

1. Размещение информации на 

Официальном информационном 

Интернет - портале 

муниципального образования 

"Город Архангельск"  

информация о деятельности 

Учреждения и объемах оказываемых 

муниципальных услуг 

по мере изменения данных 

2. Размещение информации на 

информационных стендах (в 

уголках получателей 

муниципальных услуг) в 

Учреждении, на официальном 

сайте Учреждения   

объявления о начале записи в 

клубные формирования  

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий 

расписание занятий клубных 

формирований 

за неделю до начала занятий 

клубного формирования. Не 

менее чем за 5 дней до 

вступления в силу изменений 

в расписание занятий 

информация о режиме работы 

Учреждения, справочных телефонах, 

фамилиях, именах, отчествах 

специалистов, порядок подачи жалоб 

и предложений 

по мере изменения данных 

информационная справка о кружках, 

творческих коллективах, с указанием  

Ф.И.О. руководителей, успехов и 

достижений данных коллективов 

не реже одного раза в 

полугодие 

3. 3. Размещение афиш (листовок)  

объявления о начале записи в 

клубные формирования  

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий 

 

4.Размещение информации на 

сайте Учреждения 

объявления о начале записи в 

клубные формирования  

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий 
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расписание занятий клубных 

формирований 

за неделю до начала занятий 

клубного формирования. Не 

менее, чем за 5 дней до 

вступления в силу изменений 

в расписание занятий 

информационная справка о кружках, 

творческих коллективах, с указанием  

Ф.И.О. руководителей, успехов и 

достижений данных коллективов 

по мере изменения данных 

информация о режиме работы 

учреждения, справочных телефонах, 

фамилиях, именах, отчествах 

специалистов, порядок подачи жалоб 

и предложений 

по мере изменения данных 

5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

1. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 

2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной услуги (услуг) (выполнению работы (работ) 

3. Исключение муниципальной услуги (услуг) (работы (работ) из Перечня муниципальных услуг (работ) 

муниципального образования "Город Архангельск" 

4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным 

законом предусмотрено их оказание на платной основе в пределах муниципального задания 

6.1. Правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок ее установления 
Муниципальная услуга оказывается потребителям -  бесплатно 

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)_____________-______________________________ 

 

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

 

 

Наименование Цена (тариф), единица измерения 

-   - 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль при 

предоставлении промежуточного 

отчета о выполнении 

муниципального задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

2. Последующий контроль при 

предоставлении отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

3. Мониторинг соответствия 

оказания муниципальной услуги 

Стандарту 

по отдельным поручениям 

начальника управления культуры и 

молодежной политики  

(не менее одного раза в год) 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 
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4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города, проведение по фактам 

обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

5. Проверка книги жалоб 

Учреждения на предмет фиксации в 

ней жалоб на качество 

муниципальной услуги. Анализ 

принятых мер по жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2013 год 

Фактическое 

значение за 

2013 год 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

Объемы оказываемой муниципальной услуги  

1.           

Качество оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

8.2.  Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

квартальный - ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

годовой - до 15 января 2014 года 

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
 

            К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания (перечень клубных формирований с указанием 

названия, жанра, количества участников; информация о проведенных опросах получателей 

муниципальной услуги, об организации творческими коллективами самостоятельных мероприятий; 

информация об участии творческих коллективов и солистов в конкурсах, фестивалях) 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального 

задания 

      В управление культуры и молодежной политики мэрии города Архангельска предоставляются: 

-  расписание занятий клубных формирований на 2013 год; 

-  информация об  изменениях, вносимых в расписание занятий клубных формирований на 2013 год, не 

позднее 5 дней после внесения изменений 

10. Предельно возможные отклонения от установленных показателей, характеризующих качество и (или) 

объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ), в пределах которых 

муниципальное задание считается выполненным: 

показатели качества – 10 %; 

показатели объема – 0 % 
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ЧАСТЬ 2 

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной работы 

Проведение мероприятий патриотической, просветительской направленности; пропагандирующих 

достижения в сфере культуры; посвященных знаменательным датам и памятным событиям 
2. Характеристика работы 

 

Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(мероприятие) 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 2011 2012 2013 

Проведение 

мероприятий 

патриотической, 

просветительской 

направленности; 

пропагандирующих 

достижения в сфере 

культуры; 

посвященных 

знаменательным 

датам и памятным 

событиям 

1. Обеспечение  средней 

посещаемости 

мероприятий не менее 20 

человек. 

2. Выполнение  

календарного плана 

мероприятий библиотекой 

№ 7 Маймаксанского 

Лесного порта  МУК 

«ЦБС» (Приложение 1  к 

муниципальному заданию 

муниципальному 

учреждению культуры 

муниципального 

образования город  

Архангельск  

"Централизованная 

библиотечная система» 

на 2013 год) 

3. Соблюдение Стандарта. 

72,00 75,00 75,00 дневник работы, 

форма 

федерального 

статистического 

наблюдения 6-НК 

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск" 
2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы 
3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 
4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль, при 

предоставлении промежуточного 

отчета о выполнении 

муниципального задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

2. Последующий контроль, при 

предоставлении отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 
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3.  Контроль содержания 

выполняемой  Учреждением 

муниципальной работы  

по отдельным  поручениям 

начальника управления культуры и 

молодежной политики 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2013 год 

Фактическое 

значение за 

2013 год 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

      
 

5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

квартальный - ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

годовой - до 15 января 2014 года 

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

     К отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка  о 

выполнении календарного плана мероприятий библиотекой № 7 Маймаксанского Лесного порта.    

 

  

РАЗДЕЛ 2 

1. Наименование муниципальной работы 

Обеспечение информационно-методического сопровождения деятельности в сфере библиотечного и 

информационного обслуживания пользователей 

2. Характеристика работы 

Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(мероприятие) 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 2011 2012 2013 

Обеспечение 

информационно-

методического 

сопровождения 

деятельности в сфере 

библиотечного и 

информационного 

обслуживания 

пользователей 

 

 Выполнение  плана 

работы отдела 

инновационно-методи-

ческой деятельности и 

библиотечного маркетинга  

МУК «ЦБС»                                             

(Приложение 2  к 

муниципальному заданию 

муниципальному 

учреждению культуры 

муниципального 

образования город  

Архангельск  

"Централизованная 

библиотечная система» 

на 2013 год). 

0,00 10,00 10,00 дневник работы 

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 
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1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск". 
2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы. 
3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания. 
4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом. 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль, при 

предоставлении промежуточного 

отчета о выполнении 

муниципального задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

2. Последующий контроль, при 

предоставлении отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

3. Контроль содержания 

выполняемой  Учреждением 

муниципальной работы 

по отдельным  поручениям 

начальника управления культуры и 

молодежной политики 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2013 год 

Фактическое 

значение за 

2013 год 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

          

 5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

квартальный - ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

годовой - до 15 января 2014 года 

  

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

          К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания (информация о проведенных мероприятиях по 

повышению квалификации специалистов Учреждения) 

 

РАЗДЕЛ 3 

1. Наименование муниципальной работы 

Формирование и учет библиотечного фонда 

2. Характеристика работы 

Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(экземпляр) 

Источник 

информации о 

значении 
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2011 2012 2013 
показателя 

Формирование и учет 

библиотечного 

документного фонда 

1.Комплектование, 

техническая обработка,  

списание библиотечного  

фонда 

2.Индивидуальный и  

суммарный учет  

библиотечного фонда 

3. Организация и  

ведение каталогов 

7123.00 3 015.00 3 015.00  книга суммарного 

учета 

Формирование и учет 

библиотечного фонда 

периодических 

изданий 

1.Комплектование, 

техническая обработка,  

списание библиотечного  

фонда 

2.Индивидуальный и  

суммарный учет  

библиотечного фонда 

3. Организация и  

ведение каталогов 

16777.00 16 000.00 16 000.00 книга суммарного 

учета 

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск" 
2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы 
3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 
4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль, при 

предоставлении промежуточного 

отчета о выполнении 

муниципального задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

2. Последующий контроль, при 

предоставлении отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 

3. Контроль выполнения 

учреждением показателей объема 

выполняемой муниципальной 

работы 

по отдельным  поручениям 

начальника управления культуры и 

молодежной политики 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города 



 

14 из 17 

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2013 год 

Фактическое 

значение за 

2013 год 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

          

 5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

квартальный - ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; 

годовой - до 15 января 2014 года 

  

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

           

  - 

 

Приложение 1 
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Календарный план работы на 2013 год библиотеки №7 поселка Маймаксанского лесного 

порта муниципального учреждения культуры муниципального образования «Город Архангельск» 

«Централизованная библиотечная система» 

 

Январь 

 

«Волшебство рождественских затей» - театрализованное представление 

«Большая книга зимних сказок» - конкурсная программа по зимним сказкам 

«Скажите, как его зовут...» - викторина к 130 - летию А.Н.Толстого 

«Сказка про сказочницу» - беседа, просмотр мультфильма по творчеству  

Т. Александровой 

«Жили на свете ребята» - литературный час к 100-летию Е. С. Коковина 

«Страна непуганных зверей» - заочное путешествие по заповедникам 

 

Февраль 

 

«Ты — рядом, и всё прекрасно...» - литературно-поэтический вечер  

«Скоро мы призывники» - спортивное состязание среди старшеклассников 

 

Март 

 

«Мириады женских имён» - игровое занятие с учащимися средних классов 

«О любимых и неповторимых» - концертная программа 

«Книжная леди» - компьютерная презентация 

 «В стране Фантазий, и Проказ, и озорных Затей...» - литературный час к 100-летию С. 

Михалкова 

«Радость распахнула все окошки...»- литературный праздник по стихам В. Берестова 

«Литературная ярмарка, весёлая и яркая»- книжное шоу 

«Сказительница Поморья»- фольклорное занятие 
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«Добрая змея» - спектакль 

«Есть на Севере дивная Двина» - познавательный час 

«Прозвенел звоночек, детский голосочек» - беседа с родителями 

 

Апрель 

 

«Писать стихи полезно для здоровья» - беседа, чтение стихов 

«Трели льются средь ветвей» - звучащая выставка 

«За здоровьем к растениям» - познавательная игра 

«Удивительное в природе» - экоурок 

«Памятники Архангельска» - виртуальная экскурсия к неделе охраны памятников и исторических 

мест 

 

Май 

 

«Великого мужества вечный огонь» - торжественный митинг 

«Ветераны, которые рядом» - вечер-встреча 

«Согреем сердца ветеранов» - акция-поздравление 

«Вопросы древности-ответы современности» - викторина 

«Семья, где процветают книги» - видеопрезентация 

«Под кроной семейного древа» - конкурсная программа 

«Всегда найдется дело для умелых рук» - выставка-хобби 

«Смотрим с папой и мамой» - семейный просмотр фильма 

«Подружись с книгой» - поздравительная акция для выпускников детского сада 

«Какая она — моя библиотека?» - блиц-опрос 

«Лоскутик и облако» - беседа, просмотр мультфильма по книге С.Л. Прокофьевой 

«Солнце землю радует» - выставка рисунков 

«Театр на кухне» - открытое занятие, родители и дети 

 

Июнь 

 

«Чудесный мир спорта» - праздник здоровья 

«Радужный альбом» - литературное имя в истории города 

«Маленькая Баба- Яга» - литературное чтение к 90-летию О. Пройслера 

«Рисуем Бабу-Ягу» - творческое занятие, к году Германии в России 

«Сказочные истории в картинках» - литературное чтение книг В. Сутеева, выставка детских 

рисунков, просмотр мультфильмов  

«Мудрый заяц» - кукольный спектакль 

«Болезнь эгоистов» - говорящая стена 

«Посиди, послушай, подумай» - урок-размышление 

 

Июль 

 

«Любви святой прикосновение...» - презентация одной книги Сесилии Ахерн «P.S. Я тебя люблю» 

 

Август 

 

«Триколор страны родной» - слайд-лекция 

«Весёлые истории» - литературное чтение рассказов Л. Пантелеева.  

 

Сентябрь 

 

«Путешествие Незнайки в страну знаний» - литературный праздник 

«Творческий экспресс» - презентация клубных формирований 

«Моя речь-моё зеркало» - литературное занятие 



 

16 из 17 

«Загадки говорящего дома» - литературная викторина по книге С.Ефремовой «Сказка о поющем и 

говорящем доме» 

«Из окошка мне видна расчудесная страна»- литературный праздник к 95-летию Б.В.Заходера 

«Зелёные сказки» - литературное чтение экосказок 

«В глубинах Белого моря» - творческое занятие 

«Северные жемчуга» - музыкальное занятие по северным частушкам 

«Глину не мять — красоты не видать» - беседа, творческое занятие 

 

Октябрь 

 

«Вальс листопада» - вечер отдыха 

«Что нам осень принесла» - выставка даров осени 

«Праздник четвероногих друзей» - кукольное представление 

 

Ноябрь 

 

«Нерушимое дерево» - литературно - музыкальная композиция 

«О нас и о других: толерантность в художественной литературе» - медиапрезентация 

«Ты, да я, да мы с тобой!» - спортивно-игровая программа 

«Я шагаю по родному краю» - выставка рисунков 

«Мамины руки не знают скуки» - выставка поделок 

«Мир женщины» - презентация интернет-ресурсов 

«Самое нежное слово на свете» - праздничное шоу 

«Государственные услуги онлайн» - обучающее занятие 

«Добрейший затейник» - литературный день рождения Н. Носова 

«Весёлая семейка» - викторина по книгам Н. Носова 

«Как Незнайка стихи сочинял» - кукольный спектакль  

«И тут появился Дениска» - встреча с литературным героем к 100-летию В.Драгунского 

 

Декабрь 

 

«Саквояж с чудесами» - литературное турне для детей с ограниченными возможностями 

«Новогодняя мастерская» - мастер-класс 

«Санта-Клаус отдыхает, на пороге Дед Мороз»- вечер-встреча 

«Проделки нечистой силы» - театрализованное представление 

«Поэты Севера о Зиме» - поэтический час 
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План мероприятий по повышению квалификации библиотечных специалистов 

 

№ 

п/п 

Название мероприятия 

1. «Экология – зона тревоги»: семинар для библиотекарей муниципальных и школьных 

библиотек. 

2. «Информационные ресурсы библиотеки»: школа профессионального мастерства для 

библиографов МУК «ЦБС». 

3. «Современные формы и методы социальной адаптации несовершеннолетних»: 

семинар. 
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4. Конкурс профессионального мастерства «Библиотечная НИКА» (Наглядно, 

Информационно, Креативно, Актуально). 

5. «Сохранность фондов в условиях открытого доступа»: производственная учеба. 

6. «Учимся получать гранты»: обучающий семинар-практикум.  

7. «Современные тенденции в обслуживании читателей-детей»: проблемный семинар.  

 

8. «Борис Шергин и Евгений Коковин: рожденные у Белого моря»: межрегиональная 

научно-практическая конференция. 

9. Школа компьютерной грамотности для сотрудников МУК «ЦБС» 

10. «Роль новых технологий в информационной привлекательности библиотек»: 

семинар-совещание для заведующих библиотек  

 

 

 


