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УТВЕРЖДЕНО 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики 

мэрии города Архангельска 

от 10.01.2014  № 9_______ 
 
 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

муниципальному учреждению культуры муниципального образования "Город Архангельск" 

"Централизованная библиотечная система" 

на 2014 год 

 

 

ЧАСТЬ 1 

 

 

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной услуги 

 
Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей 

библиотек 

 

2. Потребители муниципальной услуги 

 
Население в целом  

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги 

 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

Наименование 

показателя 
Единица 

измерения 
Формула 

расчета 

Значения показателей качества 

муниципальной услуги 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 

(исходные 

данные для его 

расчета) 

2012 2013 2014 

1.Читаемость экземпляр 
 

Квыд /  Кпол1 

 

 

19.50 

 

 

19.50 19.50 

дневники работы 
библиотек, форма 
6-НК  
федерального  
статистического 
наблюдения 

2. Посещаемость посещение Пос/ Кпол2 7 7 7 

дневники работы 
библиотек, форма 
6-НК  
федерального 
статистического 
наблюдения 

3. Обращаемость экземпляр Квыд/Ф3 1,9 1,9 1,9 

дневники работы 
библиотек, книга 
суммарного 
учета, форма 6-
НК  федерального  
статистического 

                                                 
1 Квыд – количество книговыдачи; Кпол – количество пользователей 
2 Пос – посещение;  Кпол – количество пользователей 
3 Квыд_- книговыдача; Ф –книжный фонд 
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наблюдения 

4.Количество кружков и 

клубов по интересам 

кружок, 

клуб 

абсолютный 

показатель 
40 40 40 

дневники работы 
библиотек, 
информационный 
годовой  отчет о 
деятельности 
МУК "ЦБС" 

5. Отсутствие 

обоснованных жалоб на 

некачественную услугу 

жалоба 
абсолютный 

показатель 
0 0 0 

книги, карточки 

(базы данных), 

реестры, журналы 

регистрации и 

контроля 

обращений 

граждан 

6. Удовлетворенность 

потребителей качеством 

оказания муниципальной 

услуги 

процент 
Кур/Кор * 

1004 
90.00 90.00 90.00 

анкеты 

потребителей 

муниципальной 

услуги 

7. Число пользователей человек 
абсолютный 

показатель 
70200 70200 70200 

дневники работы 

библиотек, форма 

6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

8. Число посещений человек 
абсолютный 

показатель 
481000 481000 481000 

дневники работы 

библиотек, форма 

6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

9. Количество 

проведенных 

информационно-

просветительских и 

культурно-досуговых 

мероприятий       

мероприя-

тие 

абсолютный 

показатель 
2200 2200 2200 

дневники  работы 

библиотек   

10. Количество 

выполненных 

библиографических 

справок 

единица 
абсолютный 

показатель 
16400 16400 16400 

информационные 

листы, форма 6-

НК  федерального  

статистического 

наблюдения 

11. Темп прироста 
количества 
библиографических 
записей в сводном 
электронном каталоге 

Процент ЭзапТ / 
ЭзапО *100-

1005 - - 1,9 

автоматизированн

ая библиотечно-

информационная 

система ИРБИС, 

                                                 
4. Кур – количество респондентов удовлетворенных качеством  предоставляемой им муниципальной услуги; Кор – общее 

количество респондентов 

 
5. ЭзапО – количество записей в сводном электронном каталоге МУК "ЦБС" в отчетном году, предшествующем текущему 

году,   ЭзапТ – количество записей в сводном электронном каталоге МУК "ЦБС" в текущем году 
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МУК "ЦБС"  форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

 

3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях) 
 
 

Наименование показателя 
Единица 

измерения 

Значения показателей объема 

муниципальной услуги Источник 

информации о 

значении 

показателя 
2012 2013 2014 

Осуществление библиотечного, 

библиографического и 

информационного обслуживания 

пользователей библиотек 

 

книговыдача 1 320 000 1 325 000 1 326 000 

дневник работы, 

форма 6-НК  

федерального  

статистического 

наблюдения 

4. Порядок оказания муниципальной услуги  

4.1. Правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 
 

Стандарт оказания муниципальной услуги по осуществлению библиотечного, библиографического и 

информационного обслуживания пользователей библиотек, утвержденный  постановлением мэрии города 

Архангельска № 431 от 20.06.2013 (далее – Стандарт 1). 

 
 

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 

 

 

Способ информирования 
Состав размещаемой 

(доводимой) информации 
Частота обновления 

информации 
Размещение информации на 
официальном информационном 
Интернет-портале муниципального 
образования "Город Архангельск"  

информация о деятельности 
МУК "ЦБС" и объемах оказы-
ваемых муниципальных услуг 

по мере необходимости, 
но не реже одного раза  
в год 

Размещение информации на 
информационных стендах  
(в уголках потребителей 
муниципальной услуги),  
на официальном сайте  
МУК "ЦБС" 

наименование и 
местонахождение МУК "ЦБС", 
его обособленных филиалов, 
телефоны; направления 
деятельности; 
режим работы; 
перечень документов, необходи-
мых для получения муници-
пальной услуги 

 по мере необходимости 

планы  работы МУК "ЦБС" ежемесячно 

анонсы мероприятий еженедельно 

Размещение  информации 
в средствах массовой информации 

анонсы мероприятий, места 
проведения, контактные 
телефоны для справок, 
тематические публикации, 
радио- и телепередачи 

не менее,  чем за  
5 дней до проведения 
мероприятия 

Размещение информации на 
Официальном сайте Российской 
Федерации для размещения 
информации о государственных 
(муниципальных) учреждениях 

В соответствии с требованиями 
Федерального закона от 
12.01.1996 № 7-ФЗ "О 
некоммерческих организациях" 

не позднее пяти рабочих 
дней, следующих за днем 
принятия документов или 
внесения изменений в 
документы 
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5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

1. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 

2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной услуги (услуг) (выполнению работы (работ) 

3. Исключение муниципальной услуги (услуг) (работы (работ) из Перечня муниципальных услуг (работ) 

муниципального образования "Город Архангельск" 

4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 1. 

 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным 

законом предусмотрено их оказание на платной основе в пределах муниципального задания 

 

6.1. Правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок ее установления 
 

Муниципальная услуга оказывается потребителям   бесплатно 

 

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)_____________-______________________________ 

 

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

 

Наименование Цена (тариф), единица измерения 

-   - 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 

Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль -  

документальная проверка 

промежуточного отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

2. Последующий контроль - 

документальная проверка  отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

3. Текущий контроль соответствия 

оказания муниципальной услуги 

Стандарту 1 

в соответствии с планом проверок 

муниципальных учреждений 

культуры, находящихся в ведении 

управления культуры и молодежной 

политики мэрии города 

Архангельска, утверждаемым 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики 

мэрии города  

Архангельска 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 
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4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска, проведение 

по фактам обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

5. Проверка книги, карточек (баз 

данных), реестров, журналов 

регистрации и контроля 

обращений граждан учреждения на 

предмет фиксации в ней жалоб на 

качество муниципальной услуги. 

Анализ принятых мер по жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

 

 

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2014 год 

Фактическое 

значение за 

текущий 

период 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

Объемы оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

Качество оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

8.2.  Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

 

за первый  квартал - до 15 апреля 2014 года; 

за  первое полугодие – до 15 июля 2014 года; 

за восемь месяцев 2014 года – до 15 сентября 2014 года; 

годовой - до 15 января 2015 года. 

 

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
 

     К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания. 

 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального 

задания 

 

 В управление культуры и молодежной политики мэрии города Архангельска предоставляются: 

- информационно-аналитический отчет о деятельности учреждения за 1 полугодие 2014 года в срок до 

10 июля 2014 года; 

- информационно-аналитический отчет о деятельности учреждения за 2014 год в срок до 15 января 2015 

года; 

- план работы учреждения на 2015 год  в срок до 30 октября 2014 года; 

- отчеты федерального  статистического наблюдения по форме № 6-НК в срок до 15 января 2015 года. 
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10. Предельно возможные отклонения от установленных показателей, характеризующих качество и (или) 

объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) в сторону уменьшения, в 

пределах которых муниципальное задание считается выполненным: 

показатели качества – 10 %; 

показатели объема – 0 % 

 
 

РАЗДЕЛ 2 
 

 

 

1. Наименование муниципальной услуги 

 

Организация деятельности кружков, творческих коллективов, любительских студий и иных клубных 

формирований 

 

2. Потребители муниципальной услуги 

 

Население в возрасте от 2 лет 

 

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги 

 

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Формула 

расчета 

Значения показателей качества 

муниципальной услуги 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 

(исходные 

данные для его 

расчета) 

2012 

год 

2013 

год 

2014  

год 

Жанровое разнообразие 

клубных формирований 

жанр абсолютный 

показатель 

2 2 2 расписание и 

журналы учета 

занятий клубных 

формирований 

 

Средняя наполняемость 

клубных формирований 

человек У КФ /  ККФ
6 

 

12 12 12 журналы учета 

занятий клубных 

формирований, 

договоры на 

оказание услуги 

Средняя посещаемость 

занятий клубных 

формирований 

человек Ч ПОС / ЧЗАН   
7 10 10 10 журнал учета 

работы клубных 

формирований 

Организация 

самостоятельных 

концертов, выставок, 

спектаклей и прочих 

мероприятий 

творческими 

коллективами 

мероприя-

тие 

абсолютный 

показатель 

2 2 2 журналы учета 

занятий клубных 

формирований, 

журнал учета 

мероприятий, 

программы 

(сценарии) 

мероприятий 

                                                 
6 У КФ – количество участников клубных формирований; ККФ – количество клубных формирований 
7 Ч ПОС – число посещений занятий клубных формирований;  Ч ЗАН – число занятий клубных формирований 
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Участие творческих 

коллективов в 

конкурсах и фестивалях 

мероприя-

тие 

абсолютный 

показатель 

2 2 2 приказы об 

участии 

творческих 

коллективов в 

конкурсах и 

фестивалях, копии 

дипломов 

Отсутствие 

обоснованных жалоб 

потребителей 

муниципальной услуги 

жалоба абсолютный 

показатель 

0 0 0 книги, карточки 

(базы данных), 

реестры, журналы 

регистрации и 

контроля 

обращений 

граждан 

Удовлетворенность 

потребителей качеством 

оказания 

муниципальной услуги 

процент Кур/Кор  

* 1008 

90,00 90,00 90,00 итоги мониторинга 

соответствия 

оказания 

муниципальных 

услуг Стандарту9 

 

3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях) 

 

Наименование показателя 
Единица 

измерения 

Значения показателей объема 

муниципальной услуги Источник 

информации о 

значении 

показателя 
2012 

год 

2013 

год 

2014  

год 

Организация деятельности 

кружков, любительских студий и 

иных клубных формирований в 

муниципальном учреждении 

культуры муниципального 

образования "Город Архангельск" 

"Централизованная библиотечная 

система" 

клубное 

формирование 

10 10 10 расписание и 

журналы учета 

занятий клубных 

формирований 

4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

1. Стандарт оказания муниципальных услуг по организации  деятельности кружков, творческих 

коллективов, любительских студий и иных клубных формирований, утвержденный постановлением мэрии 

города от 03.09.2013 года № 571  (далее – Стандарт 2). 

2. Примерное  положение  о  клубном  формировании  муниципальных  учреждений  культуры  

муниципального  образования  "Город  Архангельск", утвержденное  приказом  начальника  управления  

культуры  и молодежной  политики  мэрии  города  Архангельска от 22.01.2010 г. № 3/1 (с изменением).   

 

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги 

 

Способ информирования 
Состав размещаемой (доводимой) 

информации 

Частота обновления 

информации 

Размещение информации на информация о деятельности по мере необходимости, но не 

                                                 
8 Кур – количество респондентов удовлетворенных качеством  предоставляемой им муниципальной услуги; Кор – общее 

количество респондентов 

 
9 см. абзац 1  п. 4.1. раздела 2 части 1 
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официальном информационном 

Интернет-портале муниципального 

образования "Город Архангельск"  

учреждения и объемах оказываемой 

муниципальной услуги 

реже одного раза  

в год 

Размещение информации на 

информационных стендах  

(в уголках потребителей 

муниципальной услуги) 

 

наименование и местонахождение 

учреждения, его обособленных 

филиалов, телефоны; направления 

деятельности; 

режим работы; 

перечень документов, необходимых 

для получения муниципальной 

услуги 

 по мере необходимости 

объявления о начале записи в 

клубные формирования 

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий 

расписание занятий клубных 

формирований 

за неделю до начала занятий 

клубного формирования. Не 

менее чем за 5 дней до 

вступления в силу изменений 

в расписание занятий 

информационная справка о кружках, 

творческих коллективах, с указанием  

Ф.И.О. руководителей, успехов и 

достижений данных коллективов 

не реже одного раза в 

полугодие 

Размещение информации на 

официальном сайте  

учреждения 

наименование и местонахождение 

учреждения, его обособленных 

филиалов, телефоны; направления 

деятельности; 

режим работы; 

перечень документов, необходимых 

для получения муниципальной 

услуги 

 по мере необходимости 

объявления о начале записи в 

клубные формирования 

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий 

расписание занятий клубных 

формирований 

за неделю до начала занятий 

клубного формирования. Не 

менее чем за 5 дней до 

вступления в силу изменений 

в расписание занятий 

информационная справка о кружках, 

творческих коллективах, с указанием  

Ф.И.О. руководителей, успехов и 

достижений данных коллективов 

не реже одного раза в 

полугодие 

Размещение афиш (листовок) объявления о начале записи в 

клубные формирования 

не менее чем за 15 дней до 

начала занятий клубного 

формирования 

Размещение информации на 

официальном сайте Российской 

Федерации для размещения 

информации о государственных 

(муниципальных) учреждениях 

в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 12.01.1996 

№ 7-ФЗ "О некоммерческих 

организациях" 

не позднее пяти рабочих 

дней, следующих за днем 

принятия документов или 

внесения изменений в 

документы 

5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной услуги (услуг) (работы (работ) из Перечня муниципальных услуг (работ) 

муниципального образования "Город Архангельск". 

2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной услуги (услуг) (выполнению работы (работ). 
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3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания. 

4. Нарушение  учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных услуг 

(выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 2. 

 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным 

законом предусмотрено их оказание на платной основе в пределах муниципального задания 

 

6.1. Правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок ее установления 

Муниципальная услуга оказывается потребителям   бесплатно 

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)_____________-______________________________ 

 

6.3. Значения предельных цен (тарифов) 

Наименование Цена (тариф), единица измерения 

-   - 

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 

Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль -  

документальная проверка 

промежуточного отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

2. Последующий контроль - 

документальная проверка  отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

3. Текущий контроль соответствия 

оказания муниципальной услуги 

Стандарту 2 

в соответствии с планом проверок 

муниципальных учреждений 

культуры, находящихся в ведении 

управления культуры и молодежной 

политики мэрии города 

Архангельска, утверждаемым 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики 

мэрии города  

Архангельска 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска, проведение 

по фактам обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

5. Проверка книги, карточек (баз 

данных), реестров, журналов 

регистрации и контроля 

обращений граждан учреждения на 

предмет фиксации в ней жалоб на 

качество муниципальной услуги. 

Анализ принятых мер по жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 



 

10 из 18 

 

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2014 год 

Фактическое 

значение за 

отчетный 

период 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

Объемы оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

Качество оказываемой муниципальной услуги  

1.           

2.           

 

8.2  Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

 

за первый  квартал - до 15 апреля 2014 года; 

за первое полугодие – до 15 июля 2014 года; 

за восемь месяцев 2014 года – до 15 сентября 2014 года; 

годовой - до 15 января 2015 года. 

 

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания за отчетный период (перечень клубных формирований с 

указанием названия, жанра, количества участников, периода работы; расчет средней посещаемости 

занятий клубных формирований, информация о проведенных опросах получателей муниципальной услуги, 

об организации творческими коллективами самостоятельных мероприятий; информация об участии 

творческих коллективов и солистов в конкурсах, фестивалях). 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального 

задания 

В управление культуры и молодежной политики мэрии города Архангельска предоставляются: 

-  расписание занятий клубных формирований на 2014 год; 

-  информация об  изменениях, вносимых в расписание занятий клубных формирований на 2014 год, не 

позднее 5 дней после внесения изменений. 

10. Предельно возможные отклонения от установленных показателей, характеризующих качество и (или) 

объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) в сторону уменьшения, в 

пределах которых муниципальное задание считается выполненным: 

показатели качества – 10 %; 

показатели объема – 0 % 

 

ЧАСТЬ 2 

РАЗДЕЛ 1 

1. Наименование муниципальной работы 

Проведение мероприятий патриотической, просветительской направленности; пропагандирующих 

достижения в сфере культуры; посвященных знаменательным датам и памятным событиям 

2. Характеристика работы 
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Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(мероприятие) 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 
2012 

год 

2013 

год 

2014  

год 

Проведение 

мероприятий 

патриотической, 

просветительской 

направленности; 

пропагандирующих 

достижения в сфере 

культуры; 

посвященных 

знаменательным 

датам и памятным 

событиям 

1. Обеспечение  средней 

посещаемости мероприятий не 

менее 30 человек. 

2. Выполнение  календарного плана 

мероприятий библиотекой № 7 

Маймаксанского Лесного порта  

МУК «ЦБС»  (Приложение 1  к 

муниципальному заданию 

муниципальному учреждению 

культуры муниципального 

образования "Город Архангельск" 

"Централизованная библиотечная 

система" 

на 2014 год). 

3. Соблюдение Стандарта10   

75 75 75 журнал учета 

мероприятий, 

форма 

федерального 

статистического 

наблюдения 6-

НК 

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск". 

2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы. 

3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания. 

4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и Стандартом 3  

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 

Органы, 

осуществляющие 

контроль за 

исполнением 

муниципальных 

заданий 

1. Текущий контроль -  

документальная проверка 

промежуточного отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

2. Последующий контроль - 

документальная проверка  отчета 

о выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

                                                 
10 Стандарт оказания муниципальной услуги по подготовке и проведению культурно-досуговых 

мероприятий,  выполнения муниципальной работы по проведению мероприятий патриотической,  

просветительской направленности; пропагандирующих достижения в сфере культуры; посвященных 

знаменательным датам и памятным событиям и муниципальной работы  по организации  городских  

культурно-массовых мероприятий в муниципальном образовании "Город Архангельск" утвержденный 

постановлением мэрии города от 17.09.2013 года № 604  (далее – Стандарт 3). 
 



 

12 из 18 

3. Текущий контроль 

соответствия оказания 

муниципальной услуги Стандарту 

3 

в соответствии с планом проверок 

муниципальных учреждений культуры, 

находящихся в ведении управления 

культуры и молодежной политики мэрии 

города Архангельска, утверждаемым 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики мэрии 

города  

Архангельска 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска, проведение 

по фактам обращений служебных 

расследований 

 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

5. Проверка книги, карточек (баз 

данных), реестров, журналов 

регистрации и контроля 

обращений граждан учреждения 

на предмет фиксации в ней жалоб 

на качество муниципальной 

услуги. Анализ принятых мер по 

жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

 

5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2014 год 

Фактическое 

значение за 

отчетный 

период 

Характеристика 

причин отклонения 

от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

          

  

5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

 

за первый  квартал - до 15 апреля 2014 года; 

за первое полугодие – до 15 июля 2014 года; 

за восемь месяцев 2014 года – до 15 сентября 2014 года; 

годовой - до 15 января 2015 года.  

 

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания (расчет средней посещаемости мероприятий, 

информация о выполнении календарного плана мероприятий библиотекой № 7 Маймаксанского Лесного 

порта (Приложение 1  к муниципальному заданию муниципальному учреждению культуры 

муниципального образования "Город Архангельск" "Централизованная библиотечная система" на 2014 

год). 
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РАЗДЕЛ 2 

1. Наименование муниципальной работы 

Обеспечение информационно-методического сопровождения деятельности в сфере библиотечного и 

информационного обслуживания пользователей 

2. Характеристика работы 

Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(мероприятие) 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 2012 2013 2014 

Обеспечение 

информационно-

методического 

сопровождения 

деятельности в 

сфере 

библиотечного и 

информационного 

обслуживания 

пользователей 

 

1.  Организация мероприятий 

по повышению квалификации 

библиотечных специалистов 

(Приложение 2  к 

муниципальному заданию 

муниципальному учреждению 

культуры муниципального 

образования "Город  

Архангельск"  

"Централизованная 

библиотечная система» 

на 2014 год). 

2. Поиск, анализ, 

систематизация информации о 

передовом опыте деятельности 

библиотек и распространение 

её среди специалистов МУК 

"ЦБС". 

3. Сбор информации о 

деятельности филиалов МУК 

"ЦБС" и размещение 

публикаций в СМИ. 

4. Мониторинг соответствия 

муниципальных услуг, 

оказываемых МУК "ЦБС", 

Стандартам. 

5. Организация участия в 

мероприятиях по повышению 

квалификации не менее, чем 15 

% специалистов МУК "ЦБС" от 

их общего количества. 

6. Составление тематических 

сводных планов мероприятий 

филиалов МУК "ЦБС" и 

информации об их выполнении. 

7. Консультационно – 

методическое обеспечение 

деятельности муниципальных 

библиотек города 

Архангельска. 

10,00 10,00 40,00 дневник 

работы 

 
8. Организация проектной 

деятельности. 
    



 

14 из 18 

9. Подготовка аналитических и 

информационных отчётов о 

деятельности МУК "ЦБС". 

    

3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск". 
2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы. 
3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания. 
4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием и 

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 

Органы, 

осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль -  

документальная проверка 

промежуточного отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

2. Последующий контроль - 

документальная проверка  отчета 

о выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

3. Текущий контроль 

в соответствии с планом проверок 

муниципальных учреждений культуры, 

находящихся в ведении управления 

культуры и молодежной политики мэрии 

города Архангельска, утверждаемым 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики мэрии 

города  

Архангельска 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска, проведение 

по фактам обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 

5. Проверка книги, карточек (баз 

данных), реестров, журналов 

регистрации и контроля 

обращений граждан учреждения 

на предмет фиксации в ней жалоб 

на качество муниципальной 

услуги. Анализ принятых мер по 

жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики 

мэрии города 

Архангельска 
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5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2014 год 

Фактическое 

значение за 

отчётный 

период 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

          

  

5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

 

за первый  квартал - до 15 апреля 2014 года; 

за полугодие – до 15 июля 2014 года; 

за восемь месяцев 2014 года – до 15 сентября 2014 года; 

годовой - до 15 января 2015 года.  

  

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

          К  отчетам об исполнении муниципального задания предоставляется пояснительная записка о 

результатах выполнения муниципального задания (информация о проведенных мероприятиях по 

повышению квалификации специалистов Учреждения) 

 

РАЗДЕЛ 3 

1. Наименование муниципальной работы 

Формирование и учет библиотечного фонда 

2. Характеристика работы 

Наименование 

работы 
Содержание работы 

Планируемый результат 

выполнения работы 

(экземпляр) 

Источник 

информации о 

значении 

показателя 2012 2013 2014 

Формирование и учет 

библиотечного 

документного фонда 

1.Комплектование, 

техническая обработка,  

списание библиотечного  

фонда 

2.Индивидуальный и  

суммарный учет  

библиотечного фонда 

3. Организация и  

ведение каталогов 

3 015 3 015 3015  книга суммарного 

учета 

Формирование и учет 

библиотечного фонда 

периодических 

изданий 

1.Комплектование, 

техническая обработка,  

списание библиотечного  

фонда 

2.Индивидуальный и  

суммарный учет  

библиотечного фонда 

3. Организация и  

ведение каталогов 

16 000 16 000 16 000 книга суммарного 

учета 
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3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1. Исключение муниципальной работы из Перечня муниципальных услуг (работ) муниципального 

образования "Город Архангельск" 
2. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции муниципального учреждения 

полномочий по оказанию муниципальной работы 
3. Реорганизация или ликвидация муниципального учреждения, осуществляющего выполнение 

муниципального задания 
4. Нарушение муниципальным учреждением требований к качеству и условиям оказания муниципальных 

услуг (выполнения работ), установленных муниципальным заданием  

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

Формы контроля Периодичность 
Органы, осуществляющие 

контроль за исполнением 

муниципальных заданий 

1. Текущий контроль -  

документальная проверка 

промежуточного отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

ежеквартально 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

2. Последующий контроль - 

документальная проверка  отчета о 

выполнении муниципального 

задания 

один раз в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

3. Текущий контроль  

в соответствии с планом проверок 

муниципальных учреждений 

культуры, находящихся в ведении 

управления культуры и молодежной 

политики мэрии города 

Архангельска, утверждаемым 

приказом начальника управления 

культуры и молодежной политики 

мэрии города  

Архангельска 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

4. Анализ обращений и жалоб 

граждан в управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска, проведение 

по фактам обращений служебных 

расследований 

по мере поступления 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 

5. Проверка книги, карточек (баз 

данных), реестров, журналов 

регистрации и контроля 

обращений граждан учреждения на 

предмет фиксации в ней жалоб на 

качество муниципальной услуги. 

Анализ принятых мер по жалобам 

не менее одного раза в год 

управление культуры и 

молодежной политики мэрии 

города Архангельска 
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5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

 

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

 

Наименование 

показателя 

Единица 

измерения 

Значение, утвержденное в 

муниципальном задании на 

2014 год 

Фактическое 

значение за 

отчётный 

период 

Характеристика 

причин 

отклонения от 

запланированных 

значений 

Источник(и) 

информации о 

фактическом 

значении 

показателя 

          

  

5.2. Срок предоставления отчетов об исполнении муниципального задания: 

 

за первый  квартал - до 15 апреля 2014 года; 

за первое полугодие – до 15 июля 2014 года; 

за восемь месяцев 2014 года – до 15 сентября 2014 года; 

годовой - до 15 января 2015 года.  

  

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

           

  - 

 

Приложение 1 

к муниципальному заданию 

муниципальному учреждению культуры 

муниципального образования 

"Город Архангельск" "Централизованная 

библиотечная система" на 2014 год 

 

Календарный план работы на 2014 год  

библиотеки №7 поселка Маймаксанского лесного порта  

муниципального учреждения культуры муниципального образования «Город Архангельск»  

«Централизованная библиотечная система» 

 

Праздники, общественно – значимые мероприятия: Время проведения 

1.  Новогодние и рождественские  мероприятия, в том числе: 

- новогодние праздники для детей и родителей; 

- новогодние вечера для ветеранов; 

- новогодние молодежные мероприятия; 

- рождественские праздники 

январь, декабрь 

2.  Мероприятия, посвященные: 

- Дню российского студенчества; 

 

январь 

3.  - Дню защитника Отечества; февраль 

4.  - Международному женскому дню 8 марта; март 

5.  - Международному дню детской книги; апрель 

6.  - Празднику весны и труда; май 

7.  - 69-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне; май 

8.  - Международному дню семьи; май 

9.  - Дню славянской письменности и культуры; май 

10.  - Международному Дню защиты детей; июнь 

11.  - Дню России; июнь 

12.   - 430-летию города Архангельска; июнь 
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13.  - Дню молодежи; июнь 

14.  - Дню семьи, любви и верности; июль 

15.  - Дню Военно-Морского Флота России; июль 

16.  - Дню Государственного флага Российской Федерации; август 

17.  - Дню знаний; сентябрь 

18.  - Дню пожилых людей; октябрь 

19.  - Дню народного единства; ноябрь 

20.  - Дню Архангела Михаила;   ноябрь 

21.  - Дню матери; ноябрь 

22.  - Международному дню инвалидов; декабрь 

23.  - Дню  конституции Российской Федерации декабрь 

24.  -  Году культуры, объявленному Президентом Российской 

Федерации; 

в течение года 

 

25.  - годовщине присвоения городу Архангельску почетного звания 

Российской Федерации «Город воинской славы». 

в течение года 

26.  - юбилейным датам писателей. в течение года 

27.  Циклы мероприятий  для детей, подростков и молодежи в 

каникулярное время 

январь, март, июнь, 

июль, август, ноябрь  

 

 
Приложение 2 

к муниципальному заданию 

муниципальному учреждению культуры 

муниципального образования 

"Город Архангельск" "Централизованная 

библиотечная система" на 2014 год 

 

 

План мероприятий по повышению квалификации библиотечных специалистов 

 

№ 

п/п 

Название мероприятия 

1.  Семинар-практикум «Роль клубных формирований библиотек в разностороннем 

развитии личности» 

2.  Производственная учеба «Организация документного фонда при открытом доступе» 

3.  Конкурс профессионального мастерства «Город, воспетый в книгах» 

4.  Производственная учеба «Работа с «Таблицами ББК»  

5.  Школа профессионального мастерства «Справочно-библиографическое обслуживание 

в электронной среде»          

6.  Производственная учеба «Сохранность документного фонда в условиях открытого 

доступа» 

7.  Семинар «Роль библиотеки в патриотическом воспитании юношества и молодёжи»  

8.  Мастер-класс «Создание и ведение представительств (страничек) библиотек в 

социальных сетях» 

9.  Школа компьютерной грамотности для сотрудников МУК «ЦБС» 

10.  Межрегиональная конференция городов Северо – Запада России «Библиотеки для 

будущего – на пути в общество знаний» 

 

 

 


