
СПРАВКА
по итогам проверки организации деятельности клубных формирований 

и формирований самодеятельного народного творчества 
в 2021 году в муниципальном учреждении культуры городского округа 

’’Город Архангельск” ’’Централизованная библиотечная система”

8 ноября 2021 года г. Архангельск

Основание для проверки муниципального учреждения культуры 
городского округа ’’Город Архангельск” ’’Централизованная 
библиотечная система” (далее-М У К  ”ЦБС’’):

порядок осуществления контроля за деятельностью муниципальных 
учреждений муниципального образования "Город Архангельск", 
утвержденный постановлением мэра города Архангельска от 30 декабря 2011 
года № 667;

порядок осуществления контроля за деятельностью муниципальных 
учреждений муниципального образования "Город Архангельск", 
находящихся в ведении управления культуры и молодежной политики 
Администрации муниципального образования "Город Архангельск", 
утвержденный приказом начальника управления культуры и молодежной 
политики Администрации муниципального образования "Город 
Архангельск" от 17 апреля 2019 года № 60 (с изменениями);

план проверок муниципальных учреждений культуры и муниципальных 
бюджетных учреждений дополнительного образования, находящихся 
в ведении управления культуры и молодежной политики Администрации 
муниципального образования "Город Архангельск" на 2021 год от 11 декабря 
2020 года № 199;

приказ начальника управления культуры и молодёжной политики 
Администрации городского округа "Город Архангельск" о проведении 
документальной проверки от 1 октября 2021 года№  153.

Цель: осуществление контроля за деятельностью МУК "ЦБС".
Период проведения проверки: с 4 по 22 октября 2021 года.
Участники:
Сахарова Анна Павловна -  заместитель начальника управления 

культуры и молодёжной политики Администрации городского округа "Город 
Архангельск";

Прокурат Анна Алексеевна -  главный специалист управления культуры 
и молодёжной политики Администрации городского округа "Г ород
Архангельск";

Матюхина Мария Игоревна -  ведущий специалист управления культуры 
и молодёжной политики Администрации городского округа "Г ород
Архангельск".

Для проверки МУК "ЦБС" предоставлены следующие документы:
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журнал регистрации договоров с получателями муниципальной работы 
"Организация деятельности клубных формирований и формирований 
самодеятельного народного творчества";

журнал регистрации заявок о зачислении в клубные формирования; 
журналы учета работы деятельности клубных формирований 

и формирований самодеятельного народного творчества;
портфолио на каждое клубное формирование включающие следующие 

документы: приказы об утверждении перечня клубных формирований 
от 14 августа 2020 года № 77од, от 6 июля 2021 года № 75од; расписание 
занятий клубных формирований сектора по культурно-досуговой 
деятельности Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта; 
Положение о работе клубных формирований; перспективный план работы 
клубных формирований; отчеты о деятельности клубных формирований; 
договоры о безвозмездном оказании услуг; 

журналы учета мероприятий;
приказы об участии клубных формирований в конкурсах и фестивалях, 

копии наградных документов;
документы, подтверждающие осуществление мероприятий внутреннего 

контроля в 2021 году (положение о внутреннем контроле в учреждении; план 
мероприятий внутреннего контроля в учреждении на 2021 год; акты, справки 
и иные документы по результатам осуществления мероприятий внутреннего 
контроля, по устранению выявленных недостатков за 2021 год);

анкеты, подтверждающие проведение мониторинга качества 
выполняемой учреждением муниципальной работы "Организация 
деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного 
народного творчества", справки по результатам мониторинга; 

книга заявлений и предложений.

Анализ выполнения учреждением объёмных и качественных 
показателей муниципальной работы ’’Организация деятельности 
клубных формирований и формирований самодеятельного народного 
творчества” в 2021 году.

Клубные формирования и формирования самодеятельного народного 
творчества в количестве 8 ед. осуществляют свою деятельность на базе 
библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта, филиала МУК 
"ЦБС". Количество клубных формирований соответствует показателю, 
который определен муниципальным заданием на 2021 год и на плановый 
период 2022 и 2023 годов, утвержденным приказом начальника управления 
культуры и молодежной политики Администрации муниципального 
образования "Город Архангельск" от 11 января 2021 года № 16. Перечень 
клубных формирований, действующих в рамках муниципального задания 
утвержден приказом МУК "ЦБС" от 6 июля 2021 года № 75од 
"Об утверждении перечня клубных формирований и расписании занятий". 
В соответствии с отчетом о выполнении муниципального задания МУК 
"ЦБС" на 1 октября 2021 года показатель, характеризующий объем работы 
"Организация деятельности клубных формирований и формирований



3

самодеятельного народного творчества" выполняется в полном объеме. 
В муниципальном задании определены показатели, характеризующие 
качество работы "Организация деятельности клубных формирований 
и формирований самодеятельного народного творчества". В таблице 
представлены показатели и информация об их выполнении за девять месяцев 
текущего года на основании отчета о выполнении муниципального задания 
по состоянию на 1 октября 2021 года:

Наименование показателя 
качества работы

Значение 
показателя 

качества работы, 
утвержденное 

на 2021 год

Количество 
на отчетную дату 

(на 1 октября 2021 
года)

Отклонение, 
превышающее 

допустимое 
(возможное) 
значение от 

установленных 
показателей качества 

работы
1 2 3 4

Количество культурно-массовых 
мероприятий с участием 
клубных формирований и 
формирований самодеятельного 
народного творчества*

2 ед. 2 ед.

Количество наградных 
документов за участие в 
конкурсных мероприятиях**

3 ед. 3 ед.

Удовлетворённость 
потребителей качеством 
оказания муниципальной работы

100% 100%

Средняя наполняемость 
клубных формирований

12 чел. 12 чел. “

Средняя посещаемость занятий 
клубных формирований

11 чел. 10 чел. 1
По информации 
Беляевой Л.Ф., 
заведующего 

отделом 
информационно

методической 
деятельности 

и библиотечного 
маркетинга ЦГБ 

им. М.В. 
Ломоносова, 

в начале творческого 
сезона 

осуществлялся 
дополнительный 
набор участников 

клубных 
формирований. 

Данный показатель 
планируется 

выполнить до конца
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2021 года
* мастер-класс "Волшебные пряники", 6 января 2021 года; мастер-класс "Веселые 
петельки", 7 июля 2021 года.
** конкурс рисунков "Гостеприимная кормушка" в рамках Всероссийской эколого
культурной акции "Покормите птиц!" (январь -  март 2021 года, клубное формирование 
"Кружок "Мастерилка"); городской конкурс "Мы —  дети Галактики", посвящённый 
60-летию со дня полёта Ю.А. Гагарина в космос (февраль -  апрель 2021 года, клубное 
формирование "Кружок "Мастерилка"); Польско-российский конкурс "Дети 
иллюстрируют книги любимых писателей" (март -  май 2021 года, клубное формирование 
"Кружок "Волшебная кисточка").

Выборочно комиссией изучены документы, регламентирующие 
деятельность клубных формирований и формирований самодеятельного 
народного творчества в МУК "ЦБС".

При проверке журналов учета работы клубных формирований 
и формирований самодеятельного народного творчества МУК "ЦБС" за 2021 
год выявлено, что в документах отсутствует раздел "Инструктаж по технике 
безопасности". В данном разделе ведется учет работы руководителя 
коллектива по проведению инструктажа, а также обучению правилам 
безопасного поведения, направленного на предотвращение несчастных 
случаев и профилактику травматизма. Раздел заполняется в соответствии 
с периодичностью прохождения данных инструктажей в МУК "ЦБС". 
Тематика инструктажей безопасности жизнедеятельности: по технике
безопасности, электробезопасности, пожарной безопасности.

Вместе с тем, по информации Туренко А.М., руководителями клубных 
формирований проводятся инструктажи по технике безопасности 
с участниками кружков и студий перед каждым занятием в устной форме.

При проверке журналов регистрации договоров с получателями 
муниципальной работы "Организация деятельности клубных формирований 
и формирований самодеятельного народного творчества" сектора 
по культурно-досуговой деятельности Библиотеки № 7 поселка
Маймаксанского лесного порта выявлено, что с участниками клубных 
формирований, занимающимися в кружках с января 2021 года, заключены 
договоры на безвозмездное предоставление услуг в 2020 году, при этом 
в журнале регистрации договоров нумерация договоров за 2020 год 
отсутствует.

При проверке журнала регистрации заявок о зачислении в клубные 
формирования на 2021 год замечаний не выявлено. Выборочная проверка 
количества участников в клубных формированиях "Студия рукоделия 
"Искусница" и кружка "Мастерилка" 1 и 2 групп показала, что количество 
участников вышеуказанных клубных формирований соответствует
количеству одобренных заявок в журнале регистрации заявок.

В ходе выборочной проверки договоров с получателями
муниципальной работы "Организация деятельности клубных формирований



5

и формирований самодеятельного народного творчества" (рассмотрены 
договоры с участниками кружка "Мастерилка" 1 и 2 групп) выявлено, 
что в преамбуле договора о безвозмездном оказании услуг после указания 
полного наименования учреждения "Муниципальное учреждение культуры 
городского округа "Город Архангельск" "Централизованная библиотечная 
система", сокращенное название "МУК "ЦБС" не указано, однако по тексту 
договора используется сокращенное наименование. Выборочно проверены 
договоры о безвозмездном оказании услуг с участниками студия рукоделия 
"Искусница". При проверке выявлено, что в договоре № 79 от 6 сентября 
(на Шахову Г.С.) не указан год договора. Нумерация договоров 
о безвозмездном оказании услуг с участниками студия рукоделия 
"Искусница" соответствует номерам, указанным в журнале регистрации 
договоров сектора по культурно-досуговой деятельности Библиотеки № 7 
поселка Маймаксанского лесного порта.

Комиссией изучены документы, подтверждающие осуществление 
мероприятий внутреннего контроля в 2021 году. При проверке Плана- 
графика внутренней системы контроля МУК "ЦБС" на 2021 год, Положения 
о внутренней системе контроля по оказанию муниципальных услуг МУК 
"ЦБС", справок по результатам анкетирования на 1, 2 и 3 кварталы замечаний 
не выявлено. Все документы по проведенному анкетированию за три 
квартала 2021 года предоставлены.

Приказы об участии клубных формирований в конкурсах и фестивалях:
приказ от 15 февраля 2021 года № 17/1 од "Об участии клубных 

формирований Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта 
в конкурсах";

приказ от 22 марта 2021 года № 23/1 од "Об участии клубных 
формирований Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта 
в конкурсе";

22 апреля 2021 года № 42/1 од "Об участии клубных формирований 
Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта в конкурсе";

приказ от 25 мая 2021 года № 54/1 од "Об участии клубных 
формирований Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта 
в конкурсе";

приказ от 1 сентября 2021 года № 87/1 од "Об участии клубных 
формирований Библиотеки № 7 поселка Маймаксанского лесного порта 
в конкурсе", к приказу приложены копии наградных документов.

К указанным приказам прилагаются копии наградных документов.
Представленные документы соответствуют данным отчета 

о выполнении муниципального задания по состоянию на 1 октября 2021 года 
(в части показателя "Количество наградных документов за участие 
в конкурсных мероприятиях").
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Выборочно изучены Положения о клубных формированиях, 
утвержденные приказом директора МУК "ЦБС" № 73/1 од от 5 июля 2021 
года:

студии рукоделия "Искусница"; 
кружка "Волшебная кисточка"; 
кукольного кружка "Пятеричок"; 
театральной студии "Арлекин".
При проверке Положений о работе кукольного кружка "Пятеричок" 

и театральной студии "Арлекин" выявлено, что показатели результативности 
частично соответствуют нормативам деятельности коллективов, указанным 
в примерном положении о коллективе любительского художественного 
творчества ФГБУК "Государственный Российский Дом народного 
творчества" от 27 декабря 2013 года № 263.

Выборочно изучены перспективные планы работы клубных 
формирований, утвержденные директором МУК "ЦБС":

кружка "Ладушки" на 2021 -  2022 годы, сроком реализации
на 1 творческий сезон (для дошкольников);

театральной студии "Арлекин" на 2021 -  2022 годы, сроком реализации 
на 1 творческий сезон (для младшего и среднего школьного возраста);

кукольного кружка "Пятеричок" на 2021 -  2022 годы, сроком 
реализации на 1 творческий сезон (для младшего и среднего школьного 
возраста);

кружка "Волшебная кисточка" на 2021 -  2022 годы, сроком реализации 
на 1 творческий сезон (для младшего и среднего школьного возраста).

Содержание перспективных планов работы клубных формирований 
соответствует записям в журналах учета работы клубных формирований.

Организация информирования потенциальных потребителей 
о порядке выполнения муниципальной работы ’’Организация
деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного 
народного творчества” и актуальность размещенной в МУК ”ЦБС” 
и на официальном сайте информации.

В ходе проверки официального сайта МУК "ЦБС" на предмет 
размещения информации о клубных формированиях замечаний не выявлено. 
При проверке актуальной информации о клубных формированиях,
(в том числе и расписание занятий), размещенной библиотеке 
№ 7 Маймаксанского лестного порта, замечаний нет. Информация находится 
в открытом для посетителей доступе в фойе библиотеки.

Проверка документов регистрации и контроля обращений граждан 
на предмет фиксации в них жалоб на качество выполняемых 
учреждением муниципальных работ. Анализ принятых мер по жалобам.

Книга заявлений и предложений находится в открытом для 
посетителей доступе, прошита, пронумерована, скреплена печатью 
учреждения, начата 1 ноября 2010 года. В 2021 году жалоб не зафиксировано,
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в документе отражена информация о его проверке. Книга находится 
в открытом для посетителей доступе на информационном стенде в фойе 
библиотеки.

Посещение занятий клубных формирований и формирований 
самодеятельного народного творчества в учреждении.

Согласно расписанию занятий клубных формирований сектора 
по культурно-досуговой деятельности Библиотеки № 7 поселка
Маймаксанского лесного порта МУК "ЦБС" членами комиссии 
осуществлены выборочные посещения действующих клубных 
формирований. Результаты посещений представлены в таблице ниже:

Наименование
клубного

формирования

Дата посещения Количество 
участников 
клубного 

формирования 
по списку в 

журнале учета 
работы

Количество 
участников 

клубного 
формирования 
по факту в день 

проведения 
проверки

Примечание

Кружок
"Мастерилка"

18 октября 13 человек 10 человек 1 группа, 
тема занятия -  

аппликация из ткани 
"Разноцветная осень".

Тема занятия совпадает 
с темой, указанной в 
перспективном плане 
работы творческого 

коллектива
Кружок

"Искусница"
18 октября 10 человек 3 человека Тема занятия -  

изготовления из фетра 
символа 2022 года. 

Занятие проводилось в 
соответствии с темой, 

указанной в 
перспективном плане 
работы творческого 
коллектива.В связи 

с тем, что у 
большинства 

участников клубного 
формирования 
отсутствовали 
сертификаты 

профилактической 
прививки от COVID- 

19, на занятии 
присутствовало лишь 

3 человека
Кукольный

кружок
"Пятеричок"

19 октября 12 человек 10 человек В день проведения 
проверки 

руководителем кружка
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проводилась репетиция 
спектакля "Сказочки 
на лавочке". Занятие 

проводилось в 
соответствии с темой, 

указанной в 
перспективном плане 
работы творческого 

коллектива.
Театральная

студия
"Арлекин"

19 октября 12 человек 11 человек В день проведения 
проверки 

руководителем кружка 
проводилась репетиция 
сказки "Теремок". Тема 

занятия согласно 
перспективному плану 

работы творческого 
коллектива -  показ 
сказки "Теремок".

Кружок
"Ладушки"

20 октября 10 человек 4 человека В день проведения 
проверки 

руководителем кружка 
проводилось 

фольклорное занятие 
"Петушок и его семья". 
Занятие проводилось 

в соответствии с темой, 
указанной в 

перспективном плане 
работы творческого 

коллектива.
По информации 

руководителя 
творческого коллектива 

6 человек 
отсутствовало по 

уважительной причине.

По итогам проверки организации деятельности клубных 
формирований и формирований самодеятельного народного творчества 
в 2021 году МУК "ЦБС" рекомендовано:

присваивать порядковые номера договорам о безвозмездном оказании 
услуг при их регистрации;

при оформлении новых договоров на безвозмездное оказание услуг 
пользователям МУК "ЦБС" в преамбуле документа после указания полного 
наименования учреждения "Муниципальное учреждение культуры 
городского округа "Город Архангельск" "Централизованная библиотечная 
система", указывать сокращенное название "МУК "ЦБС" при использовании 
его в тексте договора;

в новом творческом сезоне 2021 — 2022 г.г. при оформлении журнала 
учета работы клубных формирований использовать методические
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рекомендации по ведению журнала учета работы клубного формирования, 
утвержденные директором муниципального учреждения культуры 
муниципального образования "Город Архангельск" М.В. Малаховой 
и согласованные начальником управления культуры и молодёжной политики 
Администрации муниципального образования "Город Архангельск" 
Н.И. Зарубиной от 2018 года;

указать год в договоре № 79 от 6 сентября (на Шахову Г.С.); 
осуществить дополнительную проверку Положений о работе клубных 

формирований, действующих в библиотеке № 7 Маймаксанского лестного 
порта на предмет указанных в документах показателях результативности. 
При разработке или внесении изменений в действующие Положения о работе 
клубных формирований руководствоваться документами,
регламентирующими деятельность клубных формирований, в том числе 
примерным положением о коллективе любительского художественного 
творчества ФГБУК "Государственный Российский Дом народного 
творчества" от 27 декабря 2013 года № 263;

руководителям клубных формирований осуществлять строгий 
контроль посещений занятий участниками кружков, студий запрашивать 
в случае пропусков занятий документы, подтверждающие причину 
отсутствия.

Заместитель начальника управления 
культуры и молодёжной политики
Администрации городского округа 
"Г ород Архангельск"

Главный специалист управления 
культуры и молодёжной политики 
Администрации городского округа 
"Город Архангельск" А.А. Прокурат

Ведущий специалист управления 
культуры и молодёжной политики 
Администрации городского округа 
"Город Архангельск" М.И. Матюхина

1 экземпляр справки получил(а)

Директор муниципального учреждения 
культуры городского округа "Город 
Архангельск" "Централизованная
библиотечная система"

С.И. Чехова


